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Gentili Corsisti,  

di seguito vengono trasmesse le modalità operative e le istruzioni dettagliate per l'accesso e lo svolgimento 
del Corso Base 81/08 Rischio Medio /Specifico in programma presso il vostro Ateneo. 

Tramite la piattaforma e-learning, ogni studente potrà fruire delle lezioni e del relativo materiale 
formativo necessario per lo svolgimento del test finale al termine del percorso. 

1. Prenotazione dei Turni e Scelta della Classe (Live) 

Prima di accedere alla piattaforma Moodle, ogni studente deve prenotare obbligatoriamente il 
proprio turno live all'interno del documento condiviso. 

• Link per la Prenotazione: Accedere al seguente link per selezionare la propria classe (dalla 
scheda A alla scheda N): 

     FOGLIO DI PRENOTAZIONE CLASSI - GOOGLE SPREADSHEETS 

• Limiti di Capienza: Si ricorda che ogni classe ha un limite massimo e tassativo di 35 
studenti.  

• Fasce Orarie: All'interno del foglio troverete le colonne suddivise per i turni live. Quando 

leggete il turno di Mattina l'orario è dalle 09:00 alle 13:00, mentre il turno del Pomeriggio 

(Pome) corrisponde alla fascia oraria dalle 14:00 alle 18:00. 

•  Ogni singola classe (ad esempio la Classe A) prevede una sola lezione la mattina e una sola 

lezione il pomeriggio. Gli orari non si ripetono: non troverete mai la stessa classe duplicata 

nella stessa fascia oraria. 

• Non è possibile selezionare due classi differenti per lo stesso studente 

 

2. Procedura di Registrazione e Accesso sulla Piattaforma 
Icotea 

Lo studente dovrà seguire meticolosamente i seguenti passaggi per l'attivazione del proprio profilo e 
l'iscrizione al corso: 
1. Connettersi alla pagina di login principale: https://learn.icotea.it/login/index.php 
2. Se non si è già in possesso di un account: selezionare l'opzione per creare un account personale. 

Scegliere uno username e una password personalizzati e inserire accuratamente i propri dati anagrafici: 
o Nome 
o Cognome 
o Codice Fiscale 
o E-mail Personale (NON ISTITUZIONALE) 

3. Seguire la procedura di autenticazione e attivazione dell'account tramite le istruzioni ricevute via e-
mail. 

4. Istruzioni e Password: In cima a ciascuna scheda del foglio Google troverete indicata 
Chiave di Iscrizione specifica per registrarvi all'aula Moodle corrispondente alla classe scelta. 

 

     FOGLIO DI PRENOTAZIONE CLASSI - GOOGLE SPREADSHEETS 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/18xl9-2HrbLYg3qKj2t3XvVNoiiPpJd24ZRrze6sGPWc/edit?usp=sharing
https://learn.icotea.it/login/index.php
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18xl9-2HrbLYg3qKj2t3XvVNoiiPpJd24ZRrze6sGPWc/edit?usp=sharing
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* NOTA SULLA CASELLA E-MAIL: È vivamente consigliato l’utilizzo della propria casella di posta 

personale e non di quella istituzionale. Le caselle istituzionali hanno spesso una capienza 

minore e si rischierebbe di non ricevere l’e-mail di conferma iscrizione necessaria per il 

successivo accesso al corso. Nella digitazione delle credenziali, fare estrema attenzione all'uso 

di maiuscole/minuscole e caratteri speciali contenuti nella password. Si ricorda di controllare 

anche lo SPAM 

3. Controllo delle Presenze e Monitoraggio della Frequenza 
(Sessioni Live) 

Per garantire la validità del percorso formativo e il rilascio dell'attestato finale, verranno applicate le seguenti 

modalità di controllo rigorose durante le lezioni in diretta: 

 

• Rilevazione continua: Le presenze dei partecipanti saranno registrate e verificate in automatico per 

tutta la durata della sessione live. 

• Gestione dei ritardi: Il sistema e i tutor d'aula terranno conto di qualsiasi ritardo nell'accesso alla 

stanza virtuale; l'orario effettivo di ingresso e uscita rimarrà tracciato nel registro presenze. 

• Pop-up interattivi di presenza: Durante lo svolgimento delle lezioni live compariranno sullo 

schermo, a intervalli casuali, dei pop-up interattivi di controllo. Ogni studente è tenuto a 

cliccare tempestivamente sul pop-up per confermare la propria presenza continua e 

l'attenzione davanti allo schermo. La mancata risposta a questi avvisi pregiudicherà il 

computo delle ore di presenza valide. 

• Eventuali disconnessioni dovranno essere comunicate tempestivamente al tutor d’aula tramite 

linea diretta WhatsApp al 3200764367. 

• Una volta avviata la live non sarà possibile uscire dalla pagina o chiudere l’ applicazione 

Moodle, pena il restart automatico della live dal minuto 0. 

 

 

Politica di Cambio Turno e Spostamenti d'Urgenza 

La prenotazione effettuata sul Foglio Google è considerata vincolante per garantire il rispetto 

del limite di 35 studenti per aula. In caso di necessità, i cambi di turno verranno gestiti 

esclusivamente secondo le seguenti modalità: 

• Cambi di turno programmati (Entro 48 ore prima): Se hai la necessità di cambiare la 

classe o l'orario scelto, non modificare autonomamente il Foglio Google. Invia una richiesta 

scritta all'e-mail del tutor d'aula scuole@icotea.it  specificando Nome, Cognome, la classe di 

partenza e la nuova classe desiderata. Lo spostamento sarà accordato solo se la nuova 

classe non ha già raggiunto il limite di 35 iscritti. 

• Cambi dell'ultimo minuto ed emergenze: Se si presenta un imprevisto grave o un problema 

tecnico a ridosso dell'inizio della lezione (o a live già iniziata): 

1. Non tentare di accedere a una classe diversa senza autorizzazione. 

2. Contatta immediatamente il supporto tutor tramite mail con priorità alta a 

scuole@icotea.it . 

3. Il tutor verificherà la disponibilità di posti in un'altra classe e, in caso positivo, ti fornirà 

manualmente la nuova chiave di accesso Moodle per entrare nella stanza live 

sostitutiva. 

mailto:scuole@icotea.it
mailto:scuole@icotea.it
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Nota: Eventuali ingressi in classi diverse da quella prenotata, non autorizzati 

preventivamente dal tutor, comporteranno il mancato tracciamento della presenza continua 

tramite i pop-up e l'annullamento della lezione. 

 

3. Informazioni sullo Svolgimento del Test Finale 

Il test di verifica finale sarà reso disponibile in piattaforma al termine della fruizione dell'intero percorso 
formativo. Di seguito i dettagli sulle modalità di esecuzione: 

Parametro del 
Test 

Specifiche e Regolamento 

  

Tipologia di 
quesiti 

Test a risposta multipla basato sul materiale didattico fornito. 

Tempo a 
disposizione 

60 minuti complessivi a partire dall'avvio della prova. 

Tentativi 
consentiti 

Massimo 2 tentativi di superamento. 

Esito La valutazione finale verrà comunicata immediatamente a conclusione del test.  

Attestato Finale L’attestato finale sarà Disponibile allo scaricamento, al superamento del test 
finale con una votazione minima di 18/30 

 

Rimaniamo al vostro fianco durante tutto il percorso formativo. Buon lavoro! 
 
Dott. Rosario Gianna 
Tutor d’Aula 
scuole@icotea.it 
3200764367 
 

mailto:scuole@icotea.it

